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	机关日常运转和综合协调及政务公开工作
	机构职能
	机关职能、机构设置、办公地址、联系方式、办公时间、负责人姓名等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
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	党政
综合
办公室
	负责机构设置、职能划分、领导分工及日常行政管理。

	
	政府信息公开指南
	政府信息的分类、编排体系、获取方式、政府信息公开工作部门地址、联系电话、传真号码、互联网联系方式等

	《中华人民共和国政府信息公开条例》
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	行政法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
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	党政综合办公室
	负责机构设置、职能划分、领导分工及日常行政管理。
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	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站

	√
	
	党政综合办公室
	负责机构设置、职能划分、领导分工及日常行政管理。

	
	政府信息公开年度报告
	总体情况（包括年度政务公开要点落实情况）；主动公开政府信息的情况（表格）；收到和处理政府信息公开申请的情况（表格）；因政府信息公开工作被申请行政复议、提起行政诉讼的情况（表格）；存在的主要问题及改进情况；其他需要报告的事项等

	《中华人民共和国政府信息公开条例》、国务院办公厅政府信息与政务公开办公室关于政府信息公开工作年度报告有关事项的通知（国办公开办函〔2019〕60号）、《国务院2020年政务公开工作要点》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
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	1月31日之前公布上一年度报告
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
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	根据国家法律法规和上级政策，结合本地实际情况，起草相关政策法规草案。
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法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
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	各有关办公室、中心、队
	通过解读文章、图解等形式，对文件进行详细解读，帮助公众理解和掌握文件内容。
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	依申请公开受理表、告知书、受理流程、公开电话等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
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	各有关办公室、中心、队
	负责组织编制苏木镇规划、嘎查村庄规划

	
	依申请公开
	除本政府机关主动公开的政府信息外，其他信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	能够当场答复的，应当当场予以答复；不能当场答复的，应当自收到申请之日起20个工作日内予以答复；需要延长答复期限的，应当经政府信息公开工作机构负责人同意并告知申请人，延长的期限最长不得超过20个工作日
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■公开查阅点/办公现场
■邮政EMS
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	党政综合办公室
	围绕政府年度重点工作、民生实事、重大项目等内容，突出亮点和成效起草报告，并及时公开政府工作报告全文及相关解读材料。

	
	部门预算
	财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况进行说明。本部门职责、机构设置情况、预算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购预算总金额和货物、工程、服务采购的预算金额）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、重点项目预算的绩效目标等情况。财政拨款收支情况表：①财政拨款收支总体情况表。②一般公共预算支出情况表。③一般公共预算基本支出情况表。④一般公共预算“三公”经费支出情况表。⑤政府性基金预算支出情况表。一般公共预算“三公”经费支出表按“因公出国（境）费”“公务用车购置及运行费”“公务接待费”公开，其中，“公务用车购置及运行费”应当细化到“公务用车购置费”“公务用车运行费”两个项目，并对增减变化情况（与预算对比）进行说明。本部门职责、机构设置情况、决算收支增减变化、机关运行经费安排以及政府采购（主要包括部门政府采购支出总金额，货物、工程、服务的采购金额，授予中小企业的合同金额及占政府采购支出总金额的比重）等情况的说明，并对专业性较强的名词进行解释。结合工作进展情况，逐步公开国有资产占用、绩效评价结果等情况。
	


《中华人民共和国预算法》《中华人民共和国政府信息公开条例》《财政部关于印发〈地方预决算公开操作规程的通知〉》《财政部关于印发〈地方政府债务信息公开办法（试行）〉的通知》等法律法规和文件规定












	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	本级人民代表大会或其常务委员会批准后20日内



	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■公告公示栏


	√
	
	党的建设办公室
	及时公开党代会审议通过的工作报告全文及相关解读材料。

	
	政务信息
	三重一大、人事等信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
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	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■公告公示栏
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	各有关办公室、中心、队
	负责本级重大项目的规划、审批、实施和监督，确保项目信息及时公开。

	苏木政务服务工作
	办事指南
	应包括事项名称、设定依据、受理条件、办理材料、办理地点、办理机构、收费标准、办理时间、联系电话、办理流程等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■内蒙古政务服务网杭锦旗站
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	各有关办公室、中心、队
	负责会议内容、决策结果等信息依法及时通知

	
	咨询
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	咨询、举报、投诉电话号码
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■内蒙古政务服务网杭锦旗站
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	各有关办公室、中心、队
	负责及时公开工作动态、相关政策的落实情况

	
	标准化建设工作
	标准化建设信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■微信公众号
■内蒙古政务服务网杭锦旗站
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	各有关办公室、中心、队
	负责及时发布各类公示公告，确保准确、及时

	“放管服”改革协调推进工作
	协调推进工作
	行政审批制度改革推进、规范审批服务便民化、行政权力和公共服务事项规范化建设及应用有关信息
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■微信公众号
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	经济建设和发展办公室
	负责统计数据的收集、整理、分析和发布，确保统计数据的准确性、及时性和完整性

	民生保障等工作
	协调推进工作
	计划生育、退役军人事务、社保等服务工作
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■微信公众号
	√
	
	综合行政执法队
	负责行政处罚决定的作出和执行，确保行政处罚决定依法依规公开。

	苏木巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接政策文件
	行政法规、规章
	中央及地方政府涉及巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接领域的行政法规
中央及地方政府涉及巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接领域的规章
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
■微信公众号


	√
	
	党政综合办公室
	提供人事任免、招聘、考核、奖惩等信息并依法依规公开。

	苏木巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接资金
	财政专项资金分配结果
	资金名称
分配结果
	《中央财政衔接推进乡村振兴补助资金管理办法》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	资金分配结果下达15个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站


	√
	
	经济建设和发展办公室
	依法公开扶贫相关政策、措施等

	巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接项目
	项目库建设
	申报内容（含项目名称、项目类别、建设性质、实施地点、资金规模和筹资方式、受益对象、绩效目标、群众参与）
申报流程（村申报、乡审核、县审定）
申报结果（项目库规模、项目名单）
	《中共中央 国务院关于实现巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接的意见》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站

	√
	
	社会事务办公室
	依法公开教育相关政策、措施等

	
	项目实施
	项目实施前情况（包括项目名称、资金来源、实施期限、绩效目标、实施单位及责任人、受益对象）
项目实施后情况（包括资金使用、项目实施结果、检查验收结果、绩效目标实现情况等）
	《中共中央 国务院关于实现巩固拓展脱贫攻坚成果同乡村振兴有效衔接的意见》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	信息形成或者变更之日起20个工作日内
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站

	√
	
	党的建设办公室
	依法公开文化旅游相关政策、发展措施、开展活动等

	
	咨询投诉
	咨询、投诉、举报、监督电话等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	经济建设和发展办公室
	依法公开生态环保相关政策、措施等

	网络舆情收集、热点及关键问题回应
	舆情收集回应
	接受投诉、咨询、建议等联系电话、通信地址等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》《关于全面推进政务公开工作的意见》及其实施细则
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	信息形成之日
起20个工作日
内

	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	社会事务办公室
	依法公开各类补贴、政策等相关信息

	
	互动回应
	涉及群众切身利益和舆论关注的焦点、热点及关键问题等回应内容
	《中华人民共和国政府信息公开条例》《关于全面推进政务公开工作的意见》及其实施细则
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	及时发布信息；对涉及重大舆情的，要快速反应，并根据工作进展情况，持续发布信息
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	党政综合办公室
	负责公开本级人民代表大会意见建议办理情况

	
	咨询投诉
	咨询、投诉、举报、监督
电话等
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	党政综合办公室
	负责公开对政协委员提案的答复情况

	农业生产发展
	耕地地力保护
	涉及有关农牧补贴的上报查询等相关事项
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第十九条、第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	党政综合办公室
	答复重大舆情公开处置情况

	城市执法
	对城市违建项目，全乡偷牧禁牧进行处罚
	根据《城市管理执法条例》相关规定
	《中华人民共和国政府信息公开条例》
	《中华人民共和国政府信息公开条例》第二十条
	行政
法规
	实时公开
	伊和乌素苏木人民政府
	法定公开
	■旗人民政府网站
	√
	
	各有关办公室、中心、队
	负责及时公开各项应急预案






